
CMIS Portal: User Guidelines (CMIS पोर्टल: उपयोगकर्तट दिशतनििेश) 

 

Step – 1 

  

1. Open the Browser: Launch your web browser (like Google Chrome, Safari, or 

SMicrosoft Edge). 

2. Visit the College Website: Type the official URL of your college in the address bar and 

press Enter. 

3. Locate the Navigation Bar: Look at the top menu bar (Navbar) of the college 

homepage. 

4. Click the Link: Find and click on the "CMIS" or "CMIS Portal" link. 

5. Access the Portal: You will be redirected to the CMIS login page. 

 

 

 1. ब्राउज़र खोलें: अपने फोन या कंप्यूटर पर वेब ब्राउज़र (जैसे Chrome या Safari) खोलें। 
2. कॉलेज की वेबसाइट पर जाएं: एडे्रस बार में अपने कॉलजे की ऑफफशियल वेबसाइट का शलकं 

(URL) डालें और Enter दबाएं। 
3. नेववगेिन बार देखें: कॉलेज के होमपेज पर सबसे ऊपर दद गए मेनू बार (Navbar) को देखें। 
4. CMIS शलकं पर क्ललक करें: वहााँ ददख रहे "CMIS" या "CMIS Portal" के ववकल्प पर क्ललक करें। 
5. पोटटल पर पह ंचें: क्ललक करते ही आप सीधे CMIS के लॉगगन पेज पर पह ंच जाएंगे। 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

1. Registered Users: Click on Student Login. (If not registered, follow Step 2). 

2. New Users: Click on New Student Registration (or Apply Now). 

3. Need Help?: Click the Support Desk button located at the top (header) or bottom (footer) of the page. 

 
1. रजिस्र्र्ट छतत्र: सीधे Student Login पर क्ललक करें। (अगर रक्जस्ट्रेिन नहीं ह आ है, तो स्ट्टेप 2 देखें)। 
2. िए छतत्र: New Student Registration (या Apply Now) बटन पर क्ललक करें। 
3. मिि के ललए: पेज के सबसे ऊपर (header) या सबसे नीचे (footer) ददए गए Support Desk बटन पर क्ललक करें। 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

After opening the registration form, follow these steps: 
1. Select Course: Choose your course type: 

o UG Old: 3-Year Course 

o UG New: 4-Year (8 Semesters) CBCS Course 

2. Application Type: Select Admission or CLC. 

3. Reference Number: Enter your unique ID (e.g., 24UGxxxx). 

4. Date of Birth: Select or enter your DOB. 

5. Security Code: Fill in the displayed Captcha Code. 

6. Search: Click the Search button to proceed. 
 

रक्जस्ट्रेिन फॉमट ख लने के बाद, इन स्ट्टेप्स को फॉलो करें: 
1. कोर्ट चुिें (Select Course): अपने कोसट का प्रकार च नें: 

o UG Old: 3 साल का कोसट 
o UG New: 4 साल (8 सेमेस्ट्टर) का CBCS कोसट 

2. आवेिि कत प्रकतर (Application Type): Admission या CLC च नें। 
3. रेफरेंर् िंबर (Reference Number): अपना आईडी नंबर (जैसे 24UGxxxx) डालें। 
4. िन्म नर्थि (Date of Birth): अपनी जन्म ततगि च नें। 
5. कैप्चत कोर् (Captcha Code): स्ट्रीन पर ददख रहा कैप्चा कोड भरें। 
6. र्चट (Search): आगे बढ़ने के शलए Search बटन पर क्ललक करें। 

 



  

If the record is found, the page will open. Follow these steps: 
1. Verify Details: Check your personal details and Mobile Number. 

2. Check Email ID: Double-check your Email ID carefully, as the verification link will be sent here. 

3. Create Password: Enter a strong password. 

 Must be at least 8 characters long and contain: 1 Capital Letter, 1 Small Letter, 1 Number, and 1 Special 

Character (e.g., @, #, $). 

4. Confirm Password: Re-enter the password exactly. 

5. Declaration: Tick/check the Declaration box. 

6. Register: Enter the Captcha Code and click the Register button. 

Note: If your record is not found, please cross-check the details you entered or contact the Support Desk 

/ College Administration. 

 

ररकॉडट शमलने पर यह पेज ख लेगा। इसके बाद इन स्ट्टेप्स को फॉलो करें: 
1. वववरण ितंचें (Verify Details): अपने डडटेल्स और मोबाइल नंबर को ध्यान से चेक करें। 

2. ईमेल आईर्ी चेक करें: अपिी Email ID को ज़रूर चेक कर लें, क्योंकक वेररकफकेशि ललकं इर्ी पर 
आएगत। 

3. पतर्वर्ट बितएं (Create Password): एक मजबूत पासवडट डालें। 
 पासवडट कम से कम 8 अक्षरों (characters) कत होना चादहए, क्जसमें: 1 बडा अक्षर (Capital), 1 छोटा अक्षर 
(Small), 1 नंबर (0-9) और 1 वविेष कैरेलटर (@, #, $) होना ज़रूरी है। 

4. पतर्वर्ट की पुजटर् करें (Confirm Password): वही पासवडट दोबारा डालें। 
5. घोषणत (Declaration): घोषणा (Declaration) वाले चेकबॉलस पर दटक करें। 

6. रजिस्र्र करें (Register): स्ट्रीन पर ददख रहा Captcha Code भरें और Register बटन पर क्ललक करें। 
 िोर्: यदद आपका ररकॉर्ट िह ं लमलर्त है (Record Not Found), तो कृपया अपने द्वारा भरे गए वववरण की 
दोबारा जांच करें या र्पोर्ट र्ेस्क (Support Desk) / कॉलेि प्रशतर्ि से संपकट  करें। 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

After successful registration, follow these steps to log in: 
1. Enter Credentials: Type your registered Email ID and Password. 

2. Login: Click the Login to Dashboard button. 

 

सफल रक्जस्ट्रेिन के बाद, लॉगगन करन ेके शलए इन स्ट्टेप्स को फॉलो करें: 
1. वववरण ििट करें (Credentials): अपनी रक्जस्ट्टडट Email ID और Password डालें। 
2. लॉथगि करें (Login): Login to Dashboard बटन पर क्ललक करें। 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

For first-time users, the email verification page will open: 

1. Check Email: Look for the verification link in your inbox (also check the Spam folder). 

2. Resend (If needed): If you do not receive the email within 2 to 5 minutes, click the Resend button. 

 

पहली बार लॉगगन करने वाले छात्रों के शलए ईमेल वेररफफकेिन पेज ख लेगा: 
1. ईमेल चेक करें: अपने इनबॉलस में वेररफफकेिन शलकं देखें (स्पैम/Spam फोल्र्र भी ज़रूर चेक करें)। 

2. िोबतरत भेिें (यदि आवश्यक हो): अगर 2 र्े 5 लमिर् तक ईमेल नहीं शमलता है, तो Resend बटन पर 
क्ललक करें। 

 



 

  

1. Verify Email: Open the verification email and click the Verify button. 

2. Access Dashboard: 

• If using the same browser/device: Click the "Go to Dashboard" button. 

• If using a different browser/device: The page will automatically redirect you to your 

dashboard. 

 
1. ईमेल र्त्यतपि (Verification): अपना ईमेल खोलें और Verify बटन पर क्ललक करें। 

2. रै्शबोर्ट पर ितएँ: 

• यदि ब्रतउज़र/डर्वतइर् वह  है: आगे बढ़ने के शलए "Go to Dashboard" पर क्ललक करें। 

• यदि ब्रतउज़र/डर्वतइर् अलग है: पेज आपको स्ट्वचाशलत रूप से (Automatically) डैिबोडट पर रीडायरेलट कर 
देगा। 
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1.  Navigate to Admission: Once on the dashboard, click on the "Admission" tab. 

2. Fee Payment: Click the "Pay Now" button (this button will only be active if your 

current admission fee is unpaid). 

 
1.   एर्लमशि (Admission) पर ितएँ: डिैबोडट पर आने के बाद, "Admission" टैब पर क्ललक 

करें। 
2.  शुल्क भुगर्ति (Fee Payment): "Pay Now" बटन पर क्ललक करें (यह बटन केवल तभी 

एक्लटव होगा यदद आपकी वतटमान एडशमिन फीस का भ गतान नहीं ह आ है)। 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



  

Application Form Instructions 

Please ensure all information is filled out accurately and files are uploaded in the correct formats. 

Form Steps: 

• Basic Details: Enter your Name, Father's Name, and Address. 

• Academic Details: Enter your previous academic qualifications (10th and 12th details). 

• Course Details: Select your desired Course and Subjects. 

• Documents Upload: Upload your required files using the formats below: 

o Photo & Signature: Allowed formats are PNG, JPG, JPEG 

o Other Documents: Allowed formats are PDF, JPG, JPEG, PNG 

Next Step: After completing all sections, click "Save and Proceed" to check your application preview. 

आवेिि फॉमट के नििेश 

कृपया स तनक्चचत करें फक सभी जानकारी सही ढंग से भरी गई है और दस्ट्तावेज़ सही फॉमेट में अपलोड फकए गए हैं। 
फॉमट के चरण (Steps): 

1. बुनियति  वववरण (Basic Details): अपना नाम, वपता का नाम और पता दजट करें। 
2. शैक्षणणक वववरण (Academic Details): अपनी वपछली िैक्षणणक योग्यता (10वीं और 12वी ंका वववरण) दजट करें। 
3. कोर्ट कत वववरण (Course Details): अपने पसंदीदा कोसट और ववषयों (Subjects) का चयन करें। 
4. िस्र्तवेज़ अपलोर् (Documents Upload): तनम्नशलणखत फॉमेट के अन सार अपनी फाइलें अपलोड करें: 

o फोर्ो और हस्र्तक्षर (Photo & Sign): केवल PNG, JPG, JPEG फॉमेट मान्य हैं। 
o अन्य िस्र्तवजे़ (Other Documents): केवल PDF, JPG, JPEG, PNG फॉमेट मान्य हैं। 

अगलत चरण: सभी चरणों को पूरा करने के बाद, अपन ेआवेदन का वप्रव्यू देखने के शलए "Save and Proceed" पर क्ललक करें। 
 



 

Final Check Before Payment 

  Note: You cannot change anything in the form after making the payment. Please check every detail very carefully. 

• If everything is correct: 

1. Tick the Declaration box (I agree). 

2. Click on "Proceed to Payment". 

• If there is a mistake: 

1. Click the "Back" button. 

2. Correct the mistake and check the preview again. 

 

पेमेंर् करिे र्े पहले आणिर  ितंच 

  िरूर  र्ूचित: पेमेंट होने के बाद फॉमट में कोई भी बदलाव (Correction) िह ं ककयत ित र्केगत। इसशलए एक-एक जानकारी को बह त 
ध्यान से चेक कर लें। 

• अगर र्ब कुछ र्ह  है: 
1. Declaration (घोषणा) वाले बॉलस पर दटक करें। 
2. "Proceed to Payment" पर क्ललक करें। 

• अगर कोई गलर्ी है: 
1. "Back" बटन पर क्ललक करें। 
2. गलती को स धारें और फफर स ेचेक करें। 

 



 

 
Final Step: Payment & College Submission 

Important: Your admission process is incomplete until you submit the hard copy to the college. 

• Step 1: Verify your total fee amount and click the "Pay Now" button. 

• Step 2: After a successful transaction, wait to be automatically redirected to your payment receipt. 

• Step 3: Download and print both the Fee Receipt and the completed Admission Form. 

• Step 4 (Most Important): Take these printed documents along with your original certificates to your 

college counter and submit them to secure your final admission. 

 

अंनर्म चरण: पेमेंर् और कॉलेि में फॉमट िमत करित 
 र्बर्े िरूर  र्ूचित: जब तक आप वप्रटं आउट कॉलेज में जमा नहीं करेंगे, आपका एडशमिन अधूरा माना जाएगा। 

• स्रे्प 1: अपनी क ल फीस चेक करें और भ गतान के शलए "Pay Now" बटन पर क्ललक करें। 
• स्रे्प 2: पेमेंट सफल होने के बाद, पेज अपने आप आपकी फीस रसीद (Receipt) पर ले जाएगा। िोडा इंतजार करें। 

• स्रे्प 3: फीर् रर्ीि (Fee Receipt) और भरे ह ए एर्लमशि फॉमट (Admission Form) दोनों का वप्रटं आउट तनकाल लें। 
• स्रे्प 4 (अनिवतयट): इन वप्रटेंड दस्ट्तावेज़ों को अपने असली सदटटफफकेट्स के साि लेकर अपिे कॉलेि ितएं और वहतं 

कतउंर्र पर इर्े िरूर िमत करें , तभी आपका एडशमिन पलका होगा। 

 


